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SEGRETARIATO GENERALE
Direzione Generale per le istituzioni della formazione superiore

Alle Direttrici e ai

Direttori delle Accademie,

dei Conservatori di Musica,

degli

I.S.1LA. e del Politecnico delle Arti
LORO SEDI

OGGETTO: Awvio nuovo portale GEPAS e nuovo cruscotto degli scioperi (PUA): nuova
procedura per la rilevazione delle astensioni dal servizio

Si comunica che la Presidenza del Consiglio dei Ministri, Dipartimento della Funzione Pubblica,
a partire dal 20 gennaio 2025, ha reso operativo il nuovo cruscotto scioperi PUA (c.d. portale GEPAS
2.0) che sara raggiungibile all’indirizzo: https://crusc-gepas.perlapa.gov.it/. Gli scioperi saranno
pubblicati esclusivamente sul nuovo cruscotto.

Le singole Istituzioni, a partire dal prossimo sciopero, sono tenute a comunicare i dati sul
nuovo portale PUA.

Si rammenta a codeste Istituzioni che, ai sensi dell’articolo 5 della Legge n. 146/90 e successive
modificazioni ed integrazioni, la rilevazione delle astensioni dal servizio costituisce un obbligo di
legge. Conseguentemente, 1’eventuale mancata comunicazione al sistema GEPAS comportera
responsabilita in capo alle singole Istituzioni per omessa comunicazione, ai sensi delle norme vigenti,
nonché comportamento valutabile ai fini delle norme disciplinari.

Si prega di prendere visione e di seguire le istruzioni e indicazioni operative allegate alla presente
nota per la registrazione all’interno del nuovo cruscotto predisposto dal Dipartimento della Funzione
Pubblica, al fine di una corretta rilevazione delle astensioni dal servizio.

Si ringrazia per la collaborazione e si porgono

Distinti saluti

LA DIRIGENTE
dott.ssa Sara Lorenzon

Firmato digitalmente da LORENZON
SARA
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SEGRETARIATO GENERALE
Direzione Generale per le istituzioni della formazione superiore

I. Istruzioni operative per la registrazione e la nomina del Responsabile e dell’Inseritore

Per operare sul nuovo sistema GEPAS & necessario, innanzitutto accreditarsi al Punto Unico di
Accesso (PUA) del Sistema PerlaPA: https://sso.dfp.gov.it/ sequendo la procedura di registrazione ivi

indicata. E’ possibile consultare un video tutorial a supporto della fase di registrazione: video tutorial
PUA.

Una volta registrati, € possibile accedere a GEPAS e candidarsi nei profili di Responsabile
oppure Inseritore. Il sistema GEPAS pu0 avere un solo Responsabile per istituzione, ma puo avere piu
Inseritori. E necessario che sia designato in primis il Responsabile, il quale dovra poi autorizzare
eventuali Inseritori per I’istituzione.

Per candidarsi al ruolo di Responsabile, al fine di ottemperare alle misure di mitigazione dei
rischi inerenti alla sicurezza, occorre seguire i seguenti passi.

e [’utente, prima di procedere, inserisce la propria email istituzionale. Successivamente, il
candidato riceve alla suddetta email un codice OTP (One Time Password) per confermare
che sia attiva.

e [l sistema, quindi, inviera due email: una alla PEC principale dell’istituzione, cosi come
indicata su IPA, contenente un link di autenticazione, valido 5 giorni, che la Segreteria
dell’istituzione dovra girare all’utente che si & candidato come Responsabile, previa verifica
della sua titolarita; ed una all’email istituzionale del candidato che lo informa dell’invio
della prima email alla PA, riportando per comodita I’indirizzo in modo che il candidato
possa eventualmente sollecitare che gli sia inviato il link di autenticazione.

e Una volta ricevuto il link di autenticazione, il candidato dovra effettuare un click su di esso
e il sistema inviera alla sua email istituzionale un ulteriore OTP di conferma che dovra
essere inserita dal candidato nella apposita maschera di input sulla pagina a cui verra
reindirizzato cliccando il link.

Se tutte le operazioni precedenti sono state eseguite correttamente, la fase di abilitazione potra
dirsi conclusa e il candidato potra scaricare I’atto di nomina da firmare digitalmente. Una volta che il
candidato avra ricaricato 1’atto di nomina correttamente firmato, egli sara immediatamente investito del
ruolo di Responsabile per I’istituzione per la quale aveva effettuato la candidatura.

Il Responsabile ¢ abilitato ad effettuare anche tutte le operazioni specifiche del ruolo di Inseritore.

Per approfondimenti, si rimanda ai seguenti video tutorial dedicati:

a. video tutorial candidatura a responsabile: video tutorial candidatura a responsabile
b. video tutorial candidatura inseritore: video tutorial candidatura inseritore
c. video tutorial inserimento rilevazioni: video tutorial inserimento rilevazioni
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SEGRETARIATO GENERALE
Direzione Generale per le istituzioni della formazione superiore

I1. Indicazioni per la rilevazione astensioni dal servizio

Ai sensi dell’articolo 5 della Legge n. 146/90 e successive modificazioni ed integrazioni, le
istituzioni devono procedere alla rilevazione delle astensioni dal servizio dandone tempestiva notizia
alla Commissione di Garanzia ed alla Presidenza del Consiglio dei Ministri — Dipartimento della
Funzione Pubblica. Pertanto, si chiede di inviare comunicazione delle eventuali adesioni, entro le ore
11.00 del giorno dello sciopero, inserendo i dati totali riguardanti lo sciopero stesso. Si raccomanda il
puntuale rispetto del suddetto termine.

La procedura di rilevazione richiedera I’inserimento dei seguenti dati:

e numero Personale (docenti e tecnici amministrativi) tenuti al servizio (numero
dei dipendenti assegnati);

e numero Personale (docenti e tecnici amministrativi) assenti per sciopero (anche
se negativo);

e numero Personale (docenti e tecnici amministrativi) assenti per altri motivi;

Si precisa che il numero dei docenti non tenuti al servizio nel giorno dello sciopero non é oggetto
di rilevazione, ad eccezione di coloro che dichiarino espressamente la loro adesione, pertanto, non deve
essere indicato il numero di docenti in organico, ma solo quelli che possono avere attivita didattica in
quel giorno.

Si sottolinea, altresi, che non debbono essere inviati i nominativi degli aderenti allo sciopero.

Per I’inserimento su GEPAS si consiglia si seguire la seguente tabella esplicativa:

Docente Non dirigenti Docenti
Docente a Tempo Definito Non dirigenti Docenti
Ricercatore Non dirigenti Docenti
Ricercatore a Tempo Definito Non dirigenti Docenti
E.Q. Non dirigenti
Accompagnatore/Tecnico di laboratorio Non dirigenti
Funzionario Non dirigenti
Assistente/Modello Vivente Non dirigenti
Operatore Non dirigenti
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